Nutzungsanleitung
Funktion «Zahlungslisten» im E-Banking

Die Funktion Zahlungslisten bietet lhnen die Mdglichkeit, wiederkehrende Zahlungen zu verwalten und effizient mit einem

Klick zur Zahlung freizugeben.
1. Funktion Zahlungslisten aufrufen

Wahlen Sie unter «Zahlungen» die Funktion «Massenverarbeitung» auf

Zusammenfassung Zahlungen E-Rechnungen Finanzassistent Vermégensauszug Karten
Zahlungen Vermdgen
Erfassen | Suchen Muster Erna

Zahlungsart: Inland | Kontoiibertrag | Ausland

IBAN/Kontonr. eingeben / Name suchen / B

Zahlungen verwalten Zahlung freigeben Massenverarbeitung Zahlungseingdnge

e und annulliere Zahlungen und Daveravfirage visieren oder DTA/ISO, Listen Gutschriften abholen, Einzug via LSV

signieren

2. Neue Zahlungsliste erstellen

Wahlen Sie in der Rubrik Zahlungslisten «Neue Liste erstellen»

Zahlungsart: Inland | Kentoiibertrag | Ausland

Zahlungen verwalten Zahlung freigeben Massenverarbeitung Zahlungseingiinge

tete und annullierte Zahlungen und Daueraufirge visieran oder DTA/ISO, Listen Gutschriften abholen, Einzug via LSV+

aufirige signieren

Zahlungsdatei senden

DTA Format | XML Format (ISO Standard)
Datei auswahlen  oder hier ableger Zohlungsbeleg nach Bank... |+ | | Senden

Ubermittelte DTA-Dateien

Es wurden noch keine Dateien {ibermittelt

Zahlungslisten

Es wurde noch keine Zahlungsliste erstellt

Neve Liste erstellen v

Tragen Sie die von lhnen gewinschte Bezeichnung fir die Liste ein (Sie kénnen beliebig viele Zahlungslisten fihren).

Bestatigen Sie die Eingabe mit «Weiter»

Zahlungslisten

Es wurde noch keine Zahlungsliste erstellt

Neue Liste erstellen &

Neue Liste erstellen Abbrechen X

Bezeichnung

Lieferanter|

Weiter
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3. Zahlungen einer Zahlungsliste zufigen

Wahlen Sie unter neve Zahlung hinzufigen die gewinschte Zahlungsart

Zahlungslisten

Name Letzte Ausfihrung Aktive Zahlungen Gesamibeirag

Neue Lisie erstellen a
Lieferanten Schliessen X
Aktiv | Inaktiv

Fir diese Auswahl sind keine Zahlungen vorhanden.

| Neve Zahlung hinzufigen: Inland | Kontoibertrag | Ausland |

Geben Sie die Zahlungsinformationen ein und bestatigen Sie die Eingabe mit «Speichern»

Zahlungsart: Inland Schliessen X
An Betrag Bezahlen
Belastungskonto
Kot Ne AN KEREEELREELRENE 5 100 | cHF v KB PLUS Privatkonto CHF, Muster Erna
645.0030 112 987.6543 101 59'814.77 CHF
Bank (Einzahlung fur) Optional i Als Standard setzen

Schaffhauser Kantonalbank ~[ClearingNr, 782) | v | Mifleilung an Empfénger v

Stichwort (fiir spdtere Suche) v

Empfanger (Zugunsten von)

Name

Test AG
Strasse [optional]
Adresszusatz (optional)

PLZ / Stadt
Bern

Sie kdnnen so weitere Zahlungen der Liste hinzufigen
4. Zahlungen anpassen oder aus Liste |6schen

Wahlen Sie die entsprechende Zahlung aus der Liste aus. Im gedffneten Zahlungsfenster kdnnen Sie Anpassungen (z.B. ESR-Referenz,
Mitteilungstext) vornehmen. Bestatigen Sie die Anderung mit «Speichern». Wahlen Sie «Léschen» wird die Zahlung aus der Liste entfernt.

B Muster AG, Zirich 987.654-3 101 KB PLUS Privatkontc 00 00000 00000 21352 87520 37044 20.00 CHF
Zahlungsart: Inland Drucken &4  Abbrechen X
An Betrag Bezahlen
Belasiungskonio
Konto Nr./IBAN — KEINE ESR-REFERENZ ;
) | e KB PLUS Privatkonto CHF, Muster Erna
01325958 987.6543 101 59'814.77 CHF
Reforenznummer Optional

0000000 00000 2152 87320 37044 Stichwort (fir spitere Suche) v

Empfanger (Zugunsten von)

Name

Muster AG
Strasse (optional]
Adresszusatz (optional)

PLZ / Stadt
Ziich

Zahlung deakiveren | L&schen Speichern |

( Schaffhauser
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5. Zahlungen aus Zahlungsliste ausfihren

Wahlen Sie die gewinschte Zahlungsliste aus

Zahlungslisten

Name Letzte Ausfihrung Aktive Zahlungen Gesamtbeirag
Lieferanten - 4 170.00 CHF
Spesenauszahlung - 2 130.00 CHF

Wollen Sie alle Zahlungen aus der Liste gemeinsam ausfihren, legen Sie das Zahlungsdatum fest und bestatigen Sie die
Auftrage mit «Alle Zahlungen ausfihren». So werden alle aufgefihrten Zahlungen gemeinsam mit einem Klick freigegeben.

Lieferanten - 4 170.00 cHF
Lieferanten Drucken &3  Schliessen X
Aktiv | Inakfiv

Empfanger Belastungskonto Referenznummer Beirag
[0  Alle Zahlungen auswdhlen
O  Muster AG, Zirich 987.654-3 101 KB PLUS Privatkontc 00 00000 00000 21352 87520 37044 40.00 cHF
[ Test AG, Bern 987.654-3 101 KB PLUS Privatkont 100.00 CHF
[0 Mustertest GmbH, Schaffhausen 987.654-3 101 KB PLUS Privatkont 10.00 cHF
[] Testmuster AG, Schaffhausen 987.654-3 101 KB PLUS Privatkont: 20.00 cHF
Neve Zahlung hinzufiigen: Inland | Kontoiibertrag | Ausland

Ausfihren am
Zahlungsbeleg nach Bankvorgabe - Fr 12.01.2018 = |

Zahlungsliste I8schen  Umbenennen Betrdge dndern | Alle Zahlungen ausfihren |

Optional kdnnen Sie durch auswahlen der entsprechenden Zahlungen nur einzelne Zahlungen aus der Liste zur Zahlung
freigeben. Bestatigen Sie die Auswahl mit «Ausgewdhlte Zahlungen ausfihren».

Lieferanten - 4 170.00 cHF
Lieferanten Drucken B3 | Schliessen X
Aktiv | Inaktiv

Empfanger Belastungskonto Referenznummer Betrag
™ | Ausgewdhlte Zahlungen: Léschen
™ | Muster AG, Zirich 987.654-3 101 KB PLUS Privatkontc 00 00000 00000 21352 87520 37044 40.00 cHF
M | Test AG, Bern 987.654-3 101 KB PLUS Privatkont 100.00 cHF
[J | Mustertest GmbH, Schaffhausen 987.654-3 101 KB PLUS Privatkont 10.00 cHr
[ | Testmuster AG, Schaffhausen 987.654-3 101 KB PLUS Privatkont 20.00 CHF
Neve Zahlung hinzufigen: Inland | Kontoibertrag | Ausland

Ausfihren am
Zahlungsbeleg nach Bankvorgabe v Fr 12.01.2018 B

Zahlungsliste [5schen  Umbenennen Betrage dndern | Ausgewdihlte Zahlungen ausfihren |

Schaffhauser
Kantonalbank
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6. Zahlungsbetrége @ndern

Wahlen Sie «Betrage andern»

Lieferanten

Lieferanten

Aktiv | Inaktiv

Emplanger

Alle Zahlungen auswahlen

Muster AG, Ziirich

O

O

[0 Test AG, Bern
[J Mustertest GmbH, Schaffhausen
O

Testmuster AG, Schaffhausen

Neve Zahlung hinzufigen

Zahl liste [8schen U

Belastungskonio

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont.

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont:

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont

Inland | Kontoibertrag | Ausland

Referenznummer

00 00000 00000 21352 87520 37044

Ausfihren am

Zahlungsbelag nach Bankvorgabe - Fr

12.01.2018

170.00 cHF

Drucken B  Schliessen X

Belrag

40.00 cHF
100.00 cHF
10.00 cHF

20.00 CHF

Alle Zahlungen ausfihren

Tragen Sie die neu giltigen Betrége ein und speichern Sie die Eingabe mit «Liste speichern»

Lieferanten

Lieferanten

Empfanger

Muster AG, Ziirich
Test AG, Bern
Mustertest GmbH, Schaffhausen

Testmuster AG, Schaffhausen

Belastungskonto

987.654-3 101 KB PLUS Privatko

987.654-3 101 KB PLUS Privatko

987.654-3 101 KB PLUS Privatko

987.654-3 101 KB PLUS Privatko

Referenznummer

00 00000 00000 21352 87520 37044

170.00 CHF

Drucken B}  Abbrechen X

Beirag

20

20.00

Liste speichern

Die Anderungen werden lhnen zur Uberprisfung markiert. Um alle Zahlungen aufzugeben wahlen Sie «Alle Zahlungen aus-

fihren» oder Sie wahlen die entsprechenden Zahlungen zur Freigabe aus (siehe auch 5. Zahlungen aus Zahlungsliste ausfihren).

Lieferanten

Lieferanten

Aktiv | Inakfiv

Empfanger

Alle Zahlungen auswahlen

Muster AG, Ziirich

O

O

O Test AG, Bern
[0 Mustertest GmbH, Schaffhausen
O

Testmuster AG, Schafthausen

Zahlungsliste lschen  Umbenennen

Belastungskonto

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont

987.654-3 101 KB PLUS Privatkont

Neue Zahlung hinzufigen: Inland | Kontoibertrag | Ausland

Referenznummer

00 00000 00000 21352 87520 37044

Ausfihren am

Zahlungsbeleg nach Bankvorgabe v Fr

12.01.2018

Betrage dndern

130.00 cHF

Drucken B  Schliessen X

Betrag

20.00 CcHF
80.00 cHF
10.00 cHF

20.00 cHF

Alle Zahlungen ausfihren
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